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1. Pendahuluan

1.1.Latar Belakang

PT. Semen Indonesia (Persero), Tbk. merupakan salah satu Badan Usaha
Milik Negara (BUMN) yang memiliki bisnis utama dalam bidang industry produksi,
distribusi, dan pengelolahan semen terbesar. Perusahaan ini telah berdiri dari
tahun 1957 dan hingga saat ini memiliki 4 anak perusahaan utama yang berfokus
pada industri penghasil semen, yaitu PT. Semen Gresik, PT. Semen Padang, PT.
Semen Tonasa, dan Thang Long Cement Company (TLCC), yang selanjutnya
dikenal sebagai Semen Indonesia Group (SMIG).

Sejalan dengan perkembangan korporasi yang meningkat dengan pesat, SMIG
melakukan penyempurnaan dan pengembangan organisasi, fasilitas produksi,
infrastruktur, serta fasilitas-fasilitas penunjang lainnya. Salah satu usaha dalam
mengembangkan SMIG sebagai sebuha organisasi, SMIG berusaha meningkatkan
pekerjaan dan respon untuk pelayanan keselamatan kerja dan lingkungan.

Sehubungan dengan adanya temuan pelanggaran dalam pengajuan
permintaan APD yang dilakukan oleh karyawan dan tidak ada control yang saling
terintegrasi antar lokasi K3. Selain itu K3 juga mendapatkan temuan terselipnya
berkas-berkas yang dilakukan secara manual untuk keperluan audit. Maka dari itu
Bureau of Safety & Hygiene bermaksud untuk membangun aplikasi yang
memudahkan proses pendokumentasian terintegrasi dan tersentral untuk semua
kegiatan yang berhubungan dengan K3 di beberapa semua lokasi Semen

Indonesia Group (semua OPCO).

1.2.Tujuan

Berdasarkan latar belakang diatas, maka tujuan dari pembuatan Aplikasi
SHE ini dimaksudkan dapat mengintegrasikan sistem kerja di Bureau of Safety &
Hygiene di SMIG sehingga mempercepat pekerjaan dan respon untuk pelayanan.
Selain itu, melalui Aplikasi SHE ini mempermudah proses bisnis yang sebelumnya
dilakukan secara manual menjadi tersentral. Aplikasi SHE juga sangat dibutuhkan
pihak Manajemen untuk mendukung kelancaran setiap kegiatan pekerjaan di
semua unit kerja, terutama pekerjaan di lapangan yang mempunyai resiko

kematian.
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2. Petunjuk Penggunaan

Pada Aplikasi SHE ini terdapat beberapa fungsi/fitur pada user Karyawan
K3/SHE. Berikut ini penjelasan singkat mengenai fitur yang dimiliki user K3, yaitu:

Link : http://she.semenindonesia.com/app
User : email tanpa domain (@semenindonesia.com)

Password : AD (Active Directory)

1) Stock APD
a. Order Stock
b. Tambah APD Baru
c. Tambah Stock APD
2) Order APD
a. Permintaan Personal
b. Permintaan Unit Kerja
Cc. Permintaan Peminjaman
d. Transfer
3) Approval APD
a. Permintaan Personal
b. Permintaan Unit Kerja
Cc. Permintaan Peminjaman
Individual Report
Report APD
Retur APD
Release APD
a. Permintaan Personal
b. Permintaan Unit Kerja
C. Permintaan Peminjaman
d. Transfer
8) Notifikasi APD

PT. Sinergi Informatika Semen Indonesia
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2.1. Login
Login hanya bisa dilakukan oleh User yang sudah didaftarkan oleh Admin
berdasarkan hak akses yang diberikan. Berikut ini langah-langkah untuk Login ke
Aplikasi SHE.
1) Masuk ke halaman Aplikasi SHE.
2) Masukkan username dan password.
3) Klik tombol Login.
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Login

4) Sistem akan menampilkan halaman utama Aplikasi SHE.

o

MOCH DUCHA

SEITIEN
INDONESIA
Safety Hygiene Environment System

APD
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2.2. Stock APD
Dalam menu Stock APD terdapat 3 fitur didalamnya yaitu order stock,
tambah APD baru, dan tambah stock APD. Berikut ini langkah-langkah untuk
mengakses menu Stock APD:
1) Pilih menu APD.

2) Pilih sub menu Stock APD.

ORDER APD

INDIVIDUAL REPORT

I

RETUR APD

3) Sistem akan menampilkan Halaman Stock APD yang menampilkan stock

dari keseluruhan Gudang (Tuban, Rembang, Cigading, Gresik).

o] P .

I |I (]| ‘ I

B 100 - PILSGOURC KIFALA | HEAD SASTTY @ 100 - PILBGOUSC MATA | OV SASETY 00 - PELIMORMC TELBUCA | PERITMAM SUARA BEUC 00 - PELBOUNC PROUC
@ 500 - PYLMOUSIC TAMCAN 1 600 - FYLIWDUMC BATMAN | BOOY SAITTY TEO - FELIMDUNG A | WASTTY UA0L @ 800 - FULL BOOY HARMEYS @ 500 - PAXIT GBAT VPN

Stock APD
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4) Pilih Company dan Plant.

5) Klik tombol EEZE],
6) Sistem akan menampilkan Stock berdasarkan pilihan Company dan

Plant dalam bentuk Grafik dan Data Table. Dilengkapi dengan informasi
Stock data Gudang Besar.

. a P
0
MOCH DUCHA
Company Plant
Stock APD =
Tubzn Gresik embang Cigading
¥ 100 - PELINDUNG KEPALA | HEAD SAFETY @ 200 - PELINDUNG MATA | EYE SAFETY 300 - PELINDUNG TELINCA |/ PEREDAM SUARA BISINC 400 - PELINDUNG HIDUNC
@ 500 - PELINDUNG TANGAN @ 500 - PELINDUNG BADAN | BODY SAFETY 700 - PELINDUNG KAKI / SAFETY SHOES @ 300 - FULL BODY HARNESS @ 900 - PAKET OBAT PPPK

7) Pilih salah satu tab menu APD yang ingin dilihat. Pilihan tab menu trediri
dari pelindung kepala, mata, telinga, hidung, tangan, badan, kaki, full

body, dan P3K.

8) Sistem akan menampilkan stok APD berdasarkan pilihan Tab Menu (jenis
APD) yang dipilih.

I PELINDUNG KEPALA / HEAD SAFETY I

Data Stock : (PELINDUNG KEPALA / HEAD SAFETY) Tuban

ing 1 10 9.0f 8 entries

No Code Name Merk Size Stock On Hand Available Action

: o o« ~
S 9 =
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9) Klik tombol m pada List Data Table.
10) Tombol m akan muncul ketika available stok # on hand.

Berfungsi untuk melihat detail jumlah request APD yang sudah di approve

atasan dan belum release.

List On Request

PT. Semen Indonesia

0 T entries earch

t 1 entrie

No. Kode Tanggal Kode APD Merk Qty Note Requester Unit
: Order Material Name Kerja
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2.2.1. Order Stock

Order stok dilakukan untuk meminta stok dari gudang lain guna memenuhi

permintaan dari plant peminta. Transaksi ini juga disebut sebagai Transfer Stok.

1) Pilih tombol EEREEEN untuk melakukan Order Stock dari plant lain.

3 E "
0
aclk AP
s toc

MOCH DUCHA

. = o

Stock APD =
;“ 100
Tuban Gresik

resi Rembang Cigading

100 - PELINDUNG KEPALA [ HEAD SAFETY @ 200 - PELINDUNG MATA / EYE SAFETY 300 - PELINDUNG TELINGA | PEREDAM SUARA BISING. 400 - PELINDUNG HIDUNG
@ 500 - PELINDUNC TANCAN @ 600 - PELINDUNG BADAN / BODY SAFETY 700 - PELINDUNG KAKI / SAFETY SHOES @ 800 - FULL BODY HARNESS @ 900 - PAKET OBAT PPPK

2) Sistem akan menampilkan form Order Stock APD.

3) Pilih Plant yang akan dimintai Stock APD (stock memenuhi) > Requested
Plant.

4) Masukkan APD pada kolom Search APD Name dan masukkan Qty APD.

5) Klik tombol Cluntuk menghapus inputan APD.
6) Klik tombol untuk menambahkan APD yang diorder.

Order Stock APD

Company : Plant Peminta: Requested Plant:

onesia Tuban aresik v

APD Name Quantity Our Stock Requested Action
Stock
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7) Klik tombol Save.

8) Sistem akan menyimpan hasil order Stock dan mengirimkan alert sukses
order.

Order Stock Success!
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2.2.2. Tambah APD Baru
User dapat melakukan penambahan data master untuk APD baru yang

beriri jenis APD, warna, nama, ukuran, merk, stok, dan pilihan order.

1) Pilih tombol m untuk menambahkan APD baru.

. =

100 - FELINOUSC KIPALA | MEAD SAFETY @ 200 - PILINOUSIC MATA | OV wn 000 - PLINDRG TILIMACA | PERIDAM SUARA SOl ) - PLBSCRBOL (R
B 180 - PIUMOUNG TANCAN 1§ 800 - FILIMDUN BADAN | BOOY LAUTTY PLMDUNG A0 [ SATTY SMOES @ 800 - FULL OOV MARNIYE 8 800 - BAKHT OBAT MR

2) Sistem akan menampilkan Form Input New APD.

3) Kolom inputan untuk Company dan Plant akan terisi otomatis saat user
login.

4) Masukkan kelengkapan data terkait Type, Color, APD Name, Size, Merk,
dan Stock.

5) Pilihan Personal/Unit Kerja/Peminjaman berfungsi untuk menentukan
kepemilikan APD.

6) Klik tombol Save dan sistem akan menyimpan data APD baru

Input New APD

PT. Sinergi Informatika Semen Indonesia
Graha Irama Building Lt.11 JI. H.R. Rasuna Said Kav.1-2 Jakarta
Selatan Tel.: +62 21 526-1174 http://www.sinergi-informatika.com



http://www.sinergi-informatika.com/




Cr14
212/

SINERGI INFORMATIKA
SEMEN INDONESIA

2.2.3. Tambah Stock APD
User dapat melakukan penambahn stock APD dengan APD telahh dimiliki

dan hanya memasukkan jumlah APD saat penerimaan.

1) Pilih tombol & Stock untuk menambahkan jumlah Stock.

. o P.
0
el AD
MOCH DUCHA Stock APD
Home | APD / Stock APD
Company Plant
Stock APD —
300
200
=
ﬂ:
100 I I
Tuban Cresik Rembang Cigading
@ 100 - PELINDUNG KEPALA | HEAD SAFETY @ 200 - PELINDUNG MATA / EYE SAFETY 300 - PELINDUNG TELINGA / PEREDAM SUARA BISING 400 - PELINDUNC HIDUNG
@ 500 - PELINDUNG TANGAN @ 600 - PELINDUNG BADAN | BODY SAFETY 700 - PELINDUNG KAKI / SAFETY SHOES @ 300 - FULL BODY HARNESS @ 900 - PAKET OBAT PPPK

2) Sistem akan menampilkan Form Input Stock APD, dimana kolom inputan
Company dan Plant terisi otomatis berdasarkan user login.

3) Masukkan APD Name dan jumlah stok.

4) Klik tombol Save.

Input Stock APD

PT. Semen Indonesia

Company

PT. Semen Indonesia

Plant

Tuban

APD Name

200-000004 ~ Welding Helmet |P

Jumlah

120

——
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2.3. Order APD
User dapat melakukan order untuk 3 jenis order yang ada yaitu:
permintaan personal, permintaan unit kerja, dan permintaan peminjaman.
Dalam keseluruhan Order APD terdapat 5 jenis warna status order

berdasarkan status approval yang dilakukan oleh atasan dan K3.

> Beualaiiessdl adalah status order pertama kali yang berhasil

disimpan dan yang belum di approve.

> = adalah status order yang sudah di approve oleh atasan
melalui email.

i adalah status order yang sudah di approve oleh pihak K3.
0 adalah status order yang ditutup oleh pihak K3.

i adalah status order yang dilakukan oleh Atasan
dan pihak K3. Berikut ini langkah-langkah dalam mengakses
Order APD:

1) Pilih menu APD.

MOCH DUCHA

-
=
A—
D e——
R ——

SEITIEN
INDONESIA
Safety Hygiene Environment System
APD
2) Pilih sub menu Order APD.
[ = | 2

Alat Pelindung Diri

STOCK APD ORDER APD

INDIVIDUAL REPORT

APPROVAL APD

RETUR APD

RELEASE APD

II
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2.3.1. Permintaan Personal

Permintaan personal berguna untuk membuat permintaan personal baru
(APD yang belum pernah dimiliki/expired). Dalam melakukan Order - Permintaan
Personal terdapat 3 jenis yaitu:

0 Order Baru adalah untuk melakukan permintaan order APD baru (belum
pernah dimiliki) dan order untuk APD yang Expired. Serta diperlukan
Approval dari Atasan dan Manager K3.

0 Rusak adalah untuk melakukan permintaan order karena APD yang sudah
dimiliki rusak dan belum batas akhir APD dan dilengkapi bukti Foto APD
rusak. Tidak diperlukan Approval dari Atasan/Manager K3 karena
anggapannya barang sudah di release.

0 Kehilangan adalah untuk melakukan permintaan order karena APD yang
dimiliki hilang dan disertai dengan Dokumen Korin. Tidak diperlukan
Approval dari Atasan/Manager K3 karena anggapannya barang sudah

di release.

Dalam permintaan personal, user dapat melakukan Edit Order ketika
order tersebut belum di approve oleh Atasan. Perubahan order bisa berupa
dengan menghapus dan menambahkan item APD pada detail order yang telah

tersimpan.

1) Pilih tab menu Permintaan Personal.
2) Sistem akan menampilkan Form Permintaan Personal yang

didalamnya terdapat 3 jenis order.

@

MOCH DUCHA
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A. Order Baru

1) Pilih tombol ENeia® untuk melakukan order APD baru (masa
expired/baru).

=) o

MOCH DUCHA Order APD

Home = APD ' Order APD

Permintaan Personal

5 e
List Permintaan Personal
Show PDF
1 of 9 i
N Tanggal Kade N Nama Unit Kerja Status Ord Action
Order Order Badge
1D-00219 0006984 oup Demand Mgt & Bus u
P RID-00 0006 GRAHAD PT 5GG Ene: n
D & GRAHADI PT SGG Energi Prima n

2) Sistem akan menampilkan Form Personal Order.

3) Masukkan APD yang diminta dan sistem secara default mengisi Qty
= 1 ketika order personal.

4) Klik tombol Cluntuk menghapus inputan APD.

5) Klik tombol untuk menambahkan APD yang diorder.

6) Klik tombol Save.

Form Personal Order APD

Order Type No. Badge
Persona
No. Badge Empolyee Name
OCH DUCHA MOCH DUCHA
Unit
Group of TPM Finish Mill
|
A aN g
Pesition \
! 4 |
Cost Center
SEKS| OPERA ISH & PACKER GSK
APD Name Quantity Ready Stock Action
Safety Hat Putih M54/3m ~ ALLOWED 1 soes n

PT. Sinergi Informatika Semen Indonesia
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7) Sistem akan memberikan notifikasi berhasil simpan order.

Order Success

8) Order yang berhasil disimpan, akan masuk ke List Order. Dalam

List Order terdapat Action untuk Detail dan Edit.

] a P s i
(9

MOCH DUCHA Order APD
Home | APD / Order APD

List Permintaan Personal
0 h 1 CSV | Excel
of 1 entries (filtered from 10 total entries)
No Tanggal Kode No. Nama Unit Kerja Status Order Action
Order Order Badge

10 20-SEP-17 RID-00231 00000011 MOCH DUCHA Group of TPM Finish Mill n
9) Klik tombol ﬂ untuk melihat Detail Order.
10) Sistem akan menampilkan detail order.

Detail Order APD
PT. Semen Indonesia
Tanggal request
Kode Order / SKU:
No. Badge
Nama
Unit Kerja sh M
Ne. APD Name Merk Quantity Note Status Note Reject Released
Safery Hat Putih MSA/3m 1 Permintaan Personal
ose

PT. Sinergi Informatika Semen Indonesia
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11) Klik tombol  untuk melakukan Edit Order (Ketika belum di
approve oleh Atasan).

12) Sistem akan menampilkan Detail Order untuk Update.

Detail Order APD

T. 5

Semen Indonesia

Tanggal request:
No. Badge
Nama

Unit Kerja

Kode Material APD Name Merk Quantity Action

Add New Item

APD 300-000001 - Ear Plug Bilsom 566 ~ ALLOWED

Kode Material APD Name Quantity Action

300-000001 Ear Plug Bilsom 566 1 n

13) Klik tombol n untuk menghapus APD yang dibatalkan.

14) Klik tombol untuk menambahkan APD baru.
15) Klik tombol Save dan Sistem akan mengirim ulang Email untuk

verifikasi / approval ke atasan.

New Email has been Send. Please, reload this page ..

PT. Sinergi Informatika Semen Indonesia
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B. Order Rusak

1) Pilih tombol .2 untuk melakukan order APD yang dimiliki Rusak.
2) Sistem akan menampilkan Form Aduan Kerusakan APD.

O [ =] L
o

MOCH DUCHA Order APD

Home = APD ' Order APD

List Permintaan Personal

I
gpon

3) Masukkan APD pada kolom Search APD Name.

4) Sistem akan menampilkan informasi User yang memiliki APD rusak
tersebut. Informasi yang ditampilkan yaitu Kode Order, No Badge,
Nama, dan Unit Kerja.

5) Upload bukti foto (png/jpg) bahwa APD rusak.

6) Klik tombol Save.

Form Aduan Kerusakan APD

Search APD Name

Kode Order
No. Badge
Nama

Unit Kerja

APD Name Merk Release Date Expired

Choose File Mo f

7) Sistem akan menyimpan order APD Rusak.

8) Historical report akan bertambah keterangan bahwa APD rusak
disertai foto APD rusak.
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C. Order Kehilangan

1) Pilih tombol

untuk melakukan order APD hilang

- [ =] B
0
MOCH DUCHA Order APD
Home / APD / Order APD
5 o [
List Permintaan Personal
90f9
N Tanggal Kade No. Nam Unit Kerja Status Ord Acti
Order Order Badge
RID-00: 0006984 INGTYAS SAVITRI, Demand Mg & Bus n
P Y0006 PT SGG n
15-SEP-17 0000667 n

2) Masukkan APD pada kolom Search APD Name.
3) Upload bukti dokumen korin (pdf) bahwa APD hilang.
4) Klik tombol Save.

Form Aduan Kehilangan APD

Search APD Name

Kode Order

No. Badge

Nama

Unit Kerja
APD Name Merk

Release Date Expired

Choose File | No file ch

5) Sistem akan menyimpan order APD hilang.

6) Historical report akan bertambah keterangan bahwa APD hilang

disertai file korin.

PT. Sinergi Informatika Semen Indonesia
Graha Irama Building Lt.11 JI. H.R. Rasuna Said Kav.1-2 Jakarta
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2.3.2. Permintaan Unit Kerja

Permintaan unit kerja berguna untuk melakukan order bagi bawahan jika
user memiliki bawahan. User disini bertindak sebagai penanggung jawab. Berikut
ini langkah-langkah dalam mengakses menu Permintaan Unit Kerja:Pilih tab menu

Permintaan Unit Kerja:

1) Pilih tombol muntuk melakukan order.

=] e

»

2) Sistem akan menampilkan Form Order APD Unit Kerja.
3) Masukkan APD pada kolom Search APD Name dan User bisa
melakukan permintaan APD dengan Qty > 1.

Form Order APD Unit Kerja

PIC Empolyee Name

APD Name Quanti ty Ready Stock

PT. Sinergi Informatika Semen Indonesia
Graha Irama Building Lt.11 JI. H.R. Rasuna Said Kav.1-2 Jakarta
Selatan Tel.: +62 21 526-1174 http://www.sinergi-informatika.com
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4) Klik tombol n untuk menghapus inputan APD.

5) Klik tombol "= untuk menambahkan APD yang disorder.
6) Klik tombol Save dan sistem akan menyimpan hasil order unit kerja.

7) Sistem akan memberikan notifikasi berhasil simpan order unit kerja.

Order Success

8) Sistem akan menampilkan List Order Baru dengan status order

. Status order “Belum Di Approve Atasan” terdapat
action Edit untuk melakukan perubahan selama. belum di approve

atasan.

0
MOCH DUCHA Order APD
me | APD | Order APD

List Permintaan Unit Kerja

No Tanggal Order Kode Order

PT. Sinergi Informatika Semen Indonesia
Graha Irama Building Lt.11 JI. H.R. Rasuna Said Kav.1-2 Jakarta
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9) Klik tombol ﬂ untuk melihat Detail Order.
10) Sistem akan menampilkan detail order.

Detail Order APD

PT. Semen Indonesia

Tanggal request

Kode Order / SKU
Mo. Badge
Nama
Unit Kerja : Gr TPM Finish Mill
Ne. APD Name Merk Quantity Note Status MNote Reject Released
Safety Goggle Clear MSA 5 Permintaan Unit Kerja 05
Rubber Mapa u/ Kimia Mapa 10 Permintaan Unit Kerja

11) Klik tombol - untuk melakukan Edit Order (Ketika belum di
approve oleh Atasan).

12) Klik tombol n untuk menghapus APD yang dibatalkan.

13) Klik tombol untuk menambahkan APD baru.
14) Klik tombol Save.

Detail Order APD

PT. Semen Indonesia

Tanggal request: 20-SEP-17
No. Badge ]
Nama DUCHA
Unit Kerja Group of TPM Finish Mill
Kode Material APD Name Merk Quantity Action

200-000007 Safety Goggle Clear MSA

500-000005 Rubber Mapa u/ Kimia Mapa

Add New Item

Kode Material APD Name Quantity Action

—

15)Sistem akan mengirim ulang Email untuk verifikasi / approval ke atasan jika
terjadi perubahan.

New Email has been Send. Please, reload this page ..

PT. Sinergi Informatika Semen Indonesia
Graha Irama Building Lt.11 JI. H.R. Rasuna Said Kav.1-2 Jakarta
Selatan Tel.: +62 21 526-1174 http://www.sinergi-informatika.com
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2.3.3. Permintaan Peminjaman
Permintaan peminjaman berguna untuk melakukan order peminjaman
yang dilakukan untuk personal dan kelompok (penanggung jawab ketika ada
tim/tamu berkunjung). Berikut ini langkah-langkah untuk mengakses tab menu
Permintaan Peminjaman:
1) Pilih tab menu Permintaan Peminjaman.

2) Pilih tombol muntuk melakukan order APD baru (masa
expired/baru).

3) Masukkan APD dan User bisa melakukan peminjaman APD dengan Qty >
1.

Form Order APD (Peminjaman)

Order Type No. Badge

Return Date (*Required) Cost Center

Description

APD Mame Quantity Ready Stock

== ) -

4) Klik tombol n untuk menghapus inputan APD.

5) Klik tombol " untuk menambahkan APD yang diorder.
6) Klik tombol Save.

PT. Sinergi Informatika Semen Indonesia
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7) Order yang berhasil disimpan, sistem akan memberikan notifikasi sukses
order.

Order Success

8) Order yang berhasil disimpan, akan masuk ke List Order.
9) Sistem akan menampilkan List Order Baru dengan status order

. Status order “Belum Di Approve Atasan” terdapat
action Edit untuk melakukan perubahan selama. belum di approve

atasan.
B8 B .
0
MOCH DUCHA Order APD
Home | APD | Order APD
List Peminjaman
Shov 1 PDF
Shor d from 8 total en
No Tanggal Kode No. Nama Unit Kerja Tanggal Status Status Action
Order Order Badge Pinjam Order Pengembalian
UCHA 1]
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10) Klik tombol untuk melihat Detail Order dan Sistem akan
menampilkan detail order.

Detail Order APD

PT. Semen Indonesia

Tanggal Request
Kode Order / SKU

No. Badge

Nama

Unit Kerja

Tanggal Mulai Pinjam
Batas Peminjaman
Keperluan Peminjaman:

¥ 011

: MOCH DUCHA

: Group of TPM Finish Mill
+ 22-SEP-17

1 23-5EP-17

Survey Lapangan Untuk Tamu Semen Indonesia

No. APD Name Merk Quantity Note
Safety Hat Putih MSA/3m 3 Survey Lapangan Untuk Tamu
Semen Indonesia
Safety Goggle Hitam MSA 3 Survey Lapangan Untuk Tamu
Semen Indonesia
3 Ear Plug Bilsom 566 5 Survey Lapangan Untuk Tamu

Semen Indonesia

Status Note Released Returned
Reject
03
o3
o5

[a)
Q
m

11)

Klik tombol

approve oleh Atasan).

12)

13)
14)

untuk melakukan Edit Order (Ketika belum di

Klik tombol n untuk menghapus APD yang dibatalkan.

Klik tombol ﬂ untuk menambahkan APD baru.
Klik tombol Save.

Detail Order APD

FT. Semen Indonesia
Tanggal Request
No. Badge
Nama
Unit Kerja n
Tanggal Mulai Pinjam
Batas Peminjaman
Keperiuan Peminjaman: Su Untuk Tamu Semen indonesia
Kode Material APD Name Merk Quantity Action
""""" Safety Hat Putih MS5A3m n
--------- . e . n
--------- S o n
Add New ltem
Kode Material APD Name Quantity Action
400-000004 ust Respirao ¥ 0

PT. Sinergi Informatika Semen Indonesia
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15) Sistem akan mengirim ulang Email untuk verifikasi / approval ke
atasan.

Order was Updated, Please, reload this page ...

16) Klik tombol untuk melihat Detail Order yang sudah dilakukan
perubahan.

17) Sistem akan menampilkan detail order perubahan.

Detail Order APD

PT. Semen Indonesia

Tanggal Request
Kode Order / SKU

No. Badge

Nama

Unit Kerja

Tanggal Mulai Pinjam
Batas Peminjaman
Keperluan Peminjaman: Su

apangan Untuk Tamu Semen Indonesia

No. APD Name Merk Quantity Note Status  Note Released Returned
Reject

Safety Hat Putih MSASm 3 Survey Lapangan Untuk Tamu

Semen Indonesia

Safety Goggle Hitam MSA

n Tan 3
3 Ear Plug Bilsom 566 2 Survey Lapangan Untuk Tamu 0/
Semen Indonesia
Dust Respirator cfw catrige STS GM 76D 2 Peminjaman

PT. Sinergi Informatika Semen Indonesia
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2.3.4. Transfer APD
User SHE tidak punya hak akses untuk melakukan Transfer APD. Hanya
bisa melihat order transfer yang dilakukan oleh Manager K3.
1) Pilih tab menu Transfer APD.

] P .
MOCH DUCHA rder APD
D / Order APD
List Tansfer APD
,,,,,, rch: o / Excel POF Print
ing 1105 of 5 entri
N Tanggal Transfer Kode Ord Pengirim Release Terakh Status Transf Action
TRF-0 5000, 500 3SEP-17 Telah Diterims. n
S R 500 5000, P Telah Diterima n
i o w500 501 e [ =
D R 5001 | 20-SEl P Telah Diterima. n
_____ P RF-000 0, 50 5000, 500 0 Telah Diterima. u
2) Klik tombol ﬂ untuk melihat Detail transfer.
3) Sistem akan menampilkan detail order.
Detail Transfer
PT. Semen Indonesia
Tanggal Order
Kode Order / SKU
Company From 500 Plant From
Company to 300( Plant to
Penanggung jawab: [00000011]~C M
No. APD Name Merk Quantity Status Note Reject Released

PT. Sinergi Informatika Semen Indonesia
Graha Irama Building Lt.11 JI. H.R. Rasuna Said Kav.1-2 Jakarta
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2.4. Approval
User dapat melakukan approval untuk 3 jenis order yang ada yaitu:

permintaan personal, permintaan unit kerja, dan permintaan peminjaman.
Tingkatan approve yaitu:

0 Eselon 50 di approve Eselon 40.

0 Eselon 40 di approve Eselon 30.

0 Eselon 30 di approve Eselon 20.

0 Eselon 20 dan 10 akan auto approve ole sistem.

1) Pilih menu APD.

o

MOCH DUCHA

o
[—
—
—i
—_—
—_—

SEITIEN
INDONESIA

Safety Hygiene Environment System

2) Pilih sub menu Approval APD.

a
0

® Logout

51?}&@21

Alat Pelindung Diri

STOCK APD 4 ORDER APD
APPROVAL APD - INDIVIDUAL REPORT

RETUR APD

RELEASE APD

3) Sistem akan menampilkan Halaman Approval berupa tab menu Approval

Permintaan Personal.

PT. Sinergi Informatika Semen Indonesia
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2.4.1. Permintaan Personal
1) Pilih tab menu Permintaan Personal.

2) Pilih salah satu data yang akan di approve dengan klik tombol @ |

- [ = | P o oo
(9 )

MOCH DUCHA AF]'_]['Q‘._:H APD

Home / APD | Approval APD

Permintaan Personal

List Permintaan Personal

No Order Date Kode Order Order By Employee Name Employee Unit / Divition

15-SEP-17 RID-00222 00000667 NUGRAHADI, Ir. PT 5GG Energi Prima

15-SEP-17 RID-00223 00000667 NUGRAHADI, Ir. PT 5GG Energi Prima

=]
=1
o
8
2
8
2
&
&
c
&
o
3
o
=
=]
°
I
@
e
]

3) Sistem akan menampilkan Form detail order.

4) Klik tombol untuk menyetujui order.

5) Klik tombol untuk menolak order disertai catatan.

List Detail Request APD (Personal)

men Indor

Tanggal request : 1
Kode Order / SKU

No. Badge
Nama
Unit Kerja T ma
No. APD Name Merk Size Quantity Note
Safety Goggle Clea MSA 1 1 Permintaan Personal
3 anga Perminta C n
Reject Note :

[aCEEN | Approve f Reject
=3

PT. Sinergi Informatika Semen Indonesia
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2.4.2. Permintaan Unit Kerja

1) Pilih tab menu Permintaan Unit Kerja.

2) Pilih salah satu data yang akan di approve dengan klik tombol @ |

o = p——

MOCH DUCHA Approval APD

Home | APD / Approval APD

List Permintaan Unit Kerja

Showe

No Tanggal Order Kode Order Penanggung Jawab Unit Kerja Action
15SEP-17 RUK-00226 PT SGG Energi Prima n
18-5EP-17 GTVA Ko Liresu of Group Demand Mgm: & Bus. Pracs n

3) Sistem akan menampilkan Form detail order.
4) Klik tombol untuk menyetujui order.

5) Klik tombol untuk menolak order disertai catatan.

List Detail Request APD (Unit Kerja)

FT. Semen indonesia

Tanggal request : 19.SEP-17
Kode Order / SKU: RUK

No. Badge
Nama
Unit Kerja B d Mg Procs
Ne APD Name Merk Size Quantity Note
pirat e mintaa T L]
bl af mia Map minta. n ria

Reject Note

PT. Sinergi Informatika Semen Indonesia
Graha Irama Building Lt.11 JI. H.R. Rasuna Said Kav.1-2 Jakarta
www.sinergi-informatika.com
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2) Pilih salah satu data yang akan di approve dengan klik tombol @ |

o

MOCH DUCHA

3)
4)

5)

Mill

0 P oo
Approval APD
Home / APD / Approval APD
List Peminjaman
b 10 PDF
No Order Kode Order Employee Employee Unit / Event Event Desciption Retur Date Action
Date Order By Name Divition Date Date
M- MOCH DUCHA Group of TPM Finish SEP-1

men  23-SEP-17 u I

Sistem akan menampilkan Form detail order.

Klik tombol untuk menyetujui order.

Klik tombol untuk menolak order disertai catatan.

List Detail Peminjaman APD

Tanggal Request
Kode Order / SKU
No. Badge

Nama

Unit Kerja

Tanggal Mulai Pinjam

Batas Peminjaman
Keperluan Peminjaman:

No. APD Name

Reject Note :

amen Indo

Size

PT. Semen Indonesia

nesia

Quantity Note

mu Semen Indonesia

iU Semen Indonesia

PT. Sinergi Informatika Semen Indonesia
Graha Irama Building Lt.11 JI. H.R. Rasuna Sald Kav 1-2 jakarta
Selatan Tel.: +62 21 526-1174 http:
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2.5. Individual Report
Individual Report berguna untuk menampilkan history APD yang dimiliki
oleh masing-masing user karyawan. Setiap APD memiliki informasi terkait masa
expired APD yang ada. Berikut ini langkah-langkah untuk mengakses menu
individual report:
1) Pilih menu APD.

o

MOCH DUCHA

-
P—
—
P
—_—
—_—

SEITIEN
INDONESIA
Safety Hygiene Environment System
APD
2) Pilih sub menu Individual Report.
[ =] g

Alat Pelindung Diri

STOCK APD ORDER APD

APPROVAL APD INDIVIDUAL REPORT

RETUR APD

RELEASE APD

II

3) Sistem akan menampilkan Halaman Individual Report berdasarkan
pilihan tab menu APD.

4) Pilih salah satu Tab Menu APD untuk melihat history.

5) Sistem akan menampilkan Log History.

6) Klik tombol og History APD Empla untuk download dalam format Excel.

PT. Sinergi Informatika Semen Indonesia
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) E P ® Logout
MOCH DUCHA HiS'LC")

Home ' APD | History

MOCH DUCHA

Group of TPM Finish Mill

Associate

100 - PELINDUNG KEPALA /
HEAD SAFETY

PT. Sinergi Informatika Semen Indonesia
Graha Irama Building Lt.11 JI. H.R. Rasuna Said Kav.1-2 Jakarta
Selatan Tel.: +62 21 526-1174 http://www.sinergi-informatika.com

31



http://www.sinergi-informatika.com/

Cr14
212/

SINERGI INFORMATIKA
SEMEN INDONESIA

2.6. Report APD
Report APD berguna untuk menampilkan rekap dari keseluurhan transaksi
terakit APD, baik stok APd masuk dan keluar. Report yang dihasilkan berupa APD
masuk - keluar, distibusi per bulan, dan stock per plant. Berikut ini langkah untuk
mengakses menu Report:
1) Pilih menu APD.

o

MOCH DUCHA

-
P—
—
P
—_—
—_—

SEITIEN

INDONESIA

Safety Hygiene Environment System
APD
2) Pilih sub menu Report APD.
E F % Logout
S

ilt?&"—‘-::l

Alat Pelindung Diri

STOCK APD ORDER APD

1\

& INDIVIDUAL REPORT
- RETUR APD
3) Sistem akan menampilkan Halaman Report APD.
4) Pilih Plant - Year - Month dan klik tombol Search.
[ ] P .

o

MOCH DUCHA Report APD

Home ' APD | Report APD

Tuban v 2017 v September v Q search

PT. Sinergi Informatika Semen Indonesia
Graha Irama Building Lt.11 JI. H.R. Rasuna Said Kav.1-2 Jakarta
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5) Sistem akan menampilkan laporan berdasarkan filter data (plant - month -

year) yang berupa grafik dan data table.

e

—

PT. Sinergi Informatika Semen Indonesia
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Comy sy Excsl poe eane | JOMbol ini digunakan untuk copy data, download,
6) dan cetak

yang berada dalam data table.

LA

)

T Dt

File Edit View Window Help

Data Stock
INo Kode Nama Merk Size  Stock In Out Stock
Material Awal Akhir
1 100-060007 Safety Helmet Pink MSA L 0 0 0 0
2. 100070009  Safety Helmet Orange MSA M 1] 0 0 o0
3. 200-000003  Welding Glasses Clear JP 1] 0 0 o0
4. 100-010001 Safety Hat Putih MSA/3m 0 10 0 10
5. 100-010002 Safety Hat Putih MSA/3m 0 201 1 187
6. 100-020002 Safety Hat Kuning MSA 0 0 0 0
7. 100030003  Safety Hat Hijau MSA 0 0 0 o0
8 100-040004 Safety Hat Biru MSA 0 0 0 0
9. 100-050005 Safety Hat Merah MSA 0 101 1 100
10. 200-000004 Welding Helmet JP 0 130 0 130
11. 200080006  Safety Goggle Hitam MSA 0 260 0 260
12. 200-000007 Safety Goggle Clear MSA 0 100 0 100

7) Tombol Efberguna untuk cetak dan download grafik dalam beberapa
format (png/jpg/pdf/svg).

Grafik Distribusi Bulanan E

APD (Alat Pelindung Diri) - PT. Semen Cresik , Tuban

300

200

Unit

January February March apr May June Juby August Octobar November
@ 100 - PELINDUNC KEPALA | HEAD SAFETY @ 200 - PELINDUNC MATA / EVE SAFETY 300 - PELINDUNC TELINCA / PEREDAM SUARA BISINC
400 - PELINDUNC HIDUNC @ 500 - PELINDUNG TANGAN @ 600 - PELINDUNG BADAN | BODY SAFETY 700 - PELINDUNC KAKI [ SAFETY SHOES
@ 800 - FULL BODY HARNESS @ 900 - PAKET OBAT PPPK
b
ik 9/21/2017 SHE | Dashboard
Total: 1 page
Grafik Distribusi Bulanan =
e IS
APD (Alat Pelindung Diri) : PT. Semen Gresik , Tuban
400
Destination Save as PDF
Change... | 300
Page: " Al 5 200
eg.1-5,8 11-13 100 |
0 | II
Layout Portrait ». & A "8 oy Y 2 A x < Iy 5 <
S 5 & & 2 & b 5 & &
&S & ¢ A LN S S
< )_’e\) <8 of
4 More settings
@ 100 - PELINDUNG KEPALA [ HEAD SAFETY @ 200 - PELINDUNG MATA / EYE SAFETY
300 - PELINDUNG TELINGA / PEREDAM SUARA BISING 400 - PELINDUNG HIDUNG i
@ 500 - PELINDUNG TANGAN @ 600 - PELINDUNG BADAN / BODY SAFETY
700 - PELINDUNG KAKI / SAFETY SHOES @ 800 - FULL BODY HARNESS @ 900 - PAKET OBAT PPPK
L)
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2.7. Retur APD
Retur APD berguna untuk melihat Order Peminjaman APD. Peminjaman
yang telah release, akan masuk ke dalam list retur untuk mengetahui kapan
waktu pengembalian APD. Berikut ini langkah-langkah untuk mengakses Retur:
1) Pilih menu APD.

+

P

MOCH DUCHA

-
=
A—
D e——
R ——

SEITIEN
INDONESIA
Safety Hygiene Environment System
APD
2) Pilih sub menu Retur APD.
(=] P

»

Alat Pelindung Diri

STOCK APD ORDER APD

APPROVAL APD

INDIVIDUAL REPORT

RETUR APD

II

RELEASE APD
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3) Sistem akan menampilkan Halaman Retur APD.

4) Pilih salah satu data yang akan di approve dengan klik tombol @ | Approve
dilakukan untuk mengembalikan jumlah APD yang dikembalikan

0 [ = | B oicion

MOCH DUCHA Return APD
Home / APD / Return APD

Data Order (Pinjam)

No Order Kode Order Employee Employee Unit / Event Retur Date Action
Date Order By Name Divition Date Dats
21-SEP-17  PJMO0112 00000071  MOCH.DUCHA 50000520 K 235EP17 n

I 2 19.5EP-17 | BJMOO111 | 00006984 CHODIAH.SAVITRI 50039083 19.SEP-17  Pinjam Sementara 20-SEP-17 n I

5) Sistem akan menampilkan Form detail order.
6) Masukkan jumlah retur pada Retur Value

7) Klik tombol untuk menyimpan jumlah APD yang dikembalikan.

List Detail Peminjaman APD

PT. Semen Indonesia

Noe. APD Name Merk Quantity Reture Value Retured Note Return Note
Ear Muff - 10 . /4 Peminjaman
Baju Tahan Panas Firepel 2 . o4 Pinjam Sementara

Close

8) Sistem akan menampilkan status jika APD yang di retur telah
lengkap.

List Detail Peminjaman APD

PT. Semen Indonesia
No. APD Name Merk Quantity Reture Value Retured Note Return Note
Baju Tahan Panas Firepel - Pinjarn Sementara

PT. Sinergi Informatika Semen Indonesia
Graha Irama Building Lt.11 JI. H.R. Rasuna Said Kav.1-2 Jakarta
Selatan Tel.: +62 21 526-1174 http://www.sinergi-informatika.com
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2.8. Release APD

Release APD berguna untuk melakukan release APD yang sudah di
approve oleh atasan dan pihak K3 saat order. Release Transfer bisa di
retur ketika belum di terima oleh peminta. Berikut ini langkah untuk mengakses

menu Release APD:
1) Pilih menu APD.

0

MOCH DUCHA

-
[Ee—
—_—
P
—_—
"

SEITIEN
INDONESIA
Safety Hygiene Environment System
APD
2) Pilih sub menu Release APD.
=] P o oo

Alat Pelindung Diri

STOCK APD 4 ORDER APD
APPROVAL APD FX INDIVIDUAL REPORT
- RETUR APD

RELEASE APD

II

3) Sistem akan menampilkan Halaman Release APD didalmnya terdapat
4 jenis release (order personal, order unit kerja, order peminjaman, dan

transfer).

PT. Sinergi Informatika Semen Indonesia
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2) Pilih salah satu data yang akan di release dengan klik tombol @ |

MOCH DUCHA

3) Sistem akan menampilkan Form detail order.

Release APD

Home ' APD / Release APD

Permintaan Personal

List Permintaan Personal

No % Order Date

Kode Order Order By Employee Name

Employee Unit / Divition

Action

I 1 15-SEP-17

RID-00222 00000667 NUGRAHADI, Ir.

PT SGG Energi Prima

4) Masukkan jumlah APD yang akan di release pada kolom Release Value.

5) Klik tombol untuk melakukan release APD.

Tanggal request
Kode Order / SKU:
No. Badge

Nama

Unit Kerja

No. APD Name

Receiver :

UGRAHADI, Ir

List Detail Request APD

PT. Semen Indone:

Quantity Release Value Released Note

0

PT. Sinergi Informatika Semen Indonesia

Graha Irama Building Lt.11 JI. H.R. Rasuna Said Kav.1-2 Jakarta
://www.sinergi-informatika.com

Selatan Tel.: +62 21 526-1174 htt
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6) Setelah berhasil release, maka statatus release menjadi dan
akan hilang pada

List Release Permintaan Personal.

List Detail Request APD

PT. Semen Indonesia

Tanggal request : 15-5E
Kode Order / SKU:

No. Badge

Nama

Unit Kerja im:

Ne. APD Name Merk Quantity Release Value Released Note

Receiver :

00000667

7) Setelah berhasil release, sistem akan menampilkan Tanda Bukti

Penerimaan APD (APD apa saja yang direlease dengan jumlahnya).
- Destination: untuk memilih disimpan/dicetak.

Pages: untuk menyimpan/cetak halaman ke berapa/semua.

Layout: untuk orientasi tampilan dokumen (Lanscape/Portrait).

Print woan B [ Pont ks Perwma B 0
Total: 1 page =
P SEMEN INDONESIA (PERSERC) Tok i
5 N ‘SEXSI KESELAMATAN KERJA TUBAN
m Cancel TANDA BUKTE BENERIMAAN AP (Alst Pefiniung Diri
e, 37 gt 041
Kode Order: D213
[DO000857] NUGRAMADI, i
Save as PDF [50032606) PT SGG Energ Prima
Change. No. APD (Alat Pelindung Diri) Order Qty  Release Qty  Released
Nama Medk s
Pages s Al . [Sefety Hat Merah] Safety Hat Mesah  MSA + Completed
Tuban, 27 September 2017
Receiver Kasi Keselamatan Kerja Tuban
ayo Portrai -
Layout ortrait 1000D0667] NUGRAMADL, I, MOCH DUCHA
4 More sett
spin secee

PT. Sinergi Informatika Semen Indonesia
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2.8.2. Permintaan Unit Kerja
1) Pilih tab menu Permintaan Unit Kerja.

2) Pilih salah satu data yang akan di release dengan klik tombol @ |

0

MOCH DUCHA

.
Action
GTYAS SAVITRI, 5.Kom. Bureau of Group Demand Mgmt & Bus. Procs m

RI, 5.Kom. Bureau of Group Demand Mgmt & Bus. Procs

3) Klik tombol ﬂ untuk melihat detail release.
4) Sistem akan menampilkan Form detail order.

List Detail Request APD

PT. Semen indone

Tanggal request
Kode Order / SKU

No. Badge
Nama
Unit Kerja
Ne. APD Name Merk Quantity Release Value Released Note
ety Hat Putih ermintaan =
Body Harness 5 Permintaan Unit Kerja

5) Masukkan jumlah APD yang akan di release pada kolom Release Value.

6) Klik tombol untuk melakukan release APD.

PT. Sinergi Informatika Semen Indonesia
Graha Irama Building Lt.11 JI. H.R. Rasuna Said Kav.1-2 Jakarta
Selatan Tel.: +62 21 526-1174 http://www.sinergi-informatika.com
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7) Klik tombol ﬂ untuk mengembalikan stok pada Available (membatalkan
release).

o a -

MOCH DUCHA Release APD

Home | APD ' Release APD

Permintaan Unit Kerja

List Permintaan Unit Kerja

Kode Order Penanggung Jawab Unit Kerja Action

19-5EP-17 RUK.00229 00006984] CHODHAH DYANINGTYAS SAVITR), S.om. Bureau of Group Demand Mgmt & Bus. Pracs @

8) Sistem akan menampilkan detail APD yang sudah di release.

9) Klik tombol n untuk membatalkan release.

List Detail Released (Unit Kerja Request APD)

PT. Semen Indones

No. KODE Date Release APD Name Merk Quantity Release Value Action Note

RUK-00229  21-SEP-17 Dust Respirator  Medis 10 2 ﬂ

10) Jumlah APD yang akan direlease kembali utuh.
11) Sistem akan mengembalikan jumlah order sebelum release.

List Detail Request APD

FT. Semen indonesia

Tanggal request
Kode Order / SKU
No. Badge

Nama

Unit Kerja

Ne. APD Name Merk Quantity Release Value Released Note

Dust Respirator Medis 10 o o110 Permintaan Unit Kerja

Rubber Mapa u/ Kimia Mapa 20 0 0/20 Permintaan Unit Kerja

Receiver :
000069284

CHODIJAH DYANINGTYAS SAVITRI, S.Kom.

PT. Sinergi Informatika Semen Indonesia
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12) Setelah berhasil release, sistem akan menampilkan Tanda Bukti
Penerimaan APD (APD apa saja yang direlease dengan jumlahnya).
- Destination: untuk memilih disimpan/dicetak.
- Pages: untuk menyimpan/cetak halaman ke berapa/semua.

- Layout: untuk orientasi tampilan dokumen (Lanscape/Portrait).

Print

sz B4 | P i Parerimaan Barang M0

L
Totak 1 page . PT. SEMEN INDONESLA (PERSERD) Thik )Arsip
o S SELAATAN KA TS
TANOA BUKTI PENERIMARN APD (Nt Pefindung Diil
[P———

-

Destination L SaveasPDF

Koude Order: RUN00234

[D0B06ET) NUGRAHAD, Ir.

[50032606] PT SGG Energ Prima

Change... No. APD (Alst Pelindung Dirt) OrderQy  ReleaseQuy  Melessed
Nama Merk  Size

1. [Safety Mot Putih] SafetyMatPutih  MSAm S

Tuban, 27 September 2017

Recewer Kasi Keselamatan Kerja Tuban

[00D00647) NUGRAHADI, k. MOCH DUCHA

PT. Sinergi Informatika Semen Indonesia
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2.8.3. Permintaan Peminjaman

1) Pilih tab menu Peminjaman

2) Pilih salah satu data yang akan di release dengan klik tombol @ |

[ = | B oo

MOCH DUCHA Release APD

o

Home  APD / Release APD

List Peminjaman

h Search
d m 7
Na  Order Kode Order Employee Employee Unit / Event Event Desciption Retur Date Action
Date Order By Name Divition Date
1 215EP-17 | PM-00T12 00000011 MOCHDUCHA  Groupof TPMFinish  22.SEP-17  SurveyLapangan Unwuk TamuSemen  23-SEP-17 n
Ml ndonesia

3) Sistem akan menampilkan Form detail order.

4) Masukkan jumlah APD yang akan di release pada kolom Release Value.

5) Klik tombol untuk melakukan release APD.

List Detail Peminjaman APD

PT. Semen Indonesia

Tanggal Request
Kode Order / SKU

No. Badge

Nama

Unit Kerja

Tanggal Mulai Pinjam
Batas Peminjaman

Keperiuan Peminjaman: Survey Lapangan Untuk Tamu Semen Indonesia
No. APD Name Merk Quantity Release Value Released Note
3 AS, pangan Un nu Semen Indones

PT. Sinergi Informatika Semen Indonesia
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6) Klik tombol ﬂ untuk mengembalikan stok pada Available (membatalkan
release).

&

7) Sistem akan menampilkan detail APD yang sudah di release.

8) Klik tombol n untuk membatalkan release.

List Detail Released (Peminjaman APD)

PT. Semen Indonesia

Mo. KODE DatcRelease  APD Name Merk Quantity ReleaseValue  Action Note
1 PJM-00112 | 21-SEP-17 Safery Goggle Hitam | MSA 3 32

4
2. PMO0112 | 21-SEP17 Ear Plug Bilsom 566 5 -2

Close

) Jumlah APD yang akan direlease kembali utuh.

10) Sistem akan mengembalikan jumlah order sebelum release.

List Detail Peminjaman APD

PT. Semen Indonesia

Tanggal Request : 21.5EP17

Kode Order / SKU : PIM-00112

No. Badge : 00000011

Nama : MOCH DUCHA

Unit Kerja : Group of TPM Finish Mill
Tanggal Mulai Pinjam : 22.5EP-17

Batas Peminjaman  : 23.SEP-17

Keperluan Peminjaman: Survey Lapangan Untuk Tamu Semen Indonesia

No. APD Name Merk Quantity ReleaseValue  Released  Note
1 Safery Goggle Hitam MSA Survey Lapangan Untuk Tamu Semen Indanesia
2 EarPlug Bisom 5 5 o/5 Survey Lapangan Untuk Tamu Semen Indonesia
566
3 DustRespirator ciw STSGM 2 o orz Peminjsman
catrige 76D
Receiver ;
00000011

MOCH DUCHA

PT. Sinergi Informatika Semen Indonesia
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11) Setelah berhasil release, sistem akan menampilkan Tanda Bukti
Penerimaan APD (APD apa saja yang direlease dengan jumlahnya).
Destination: untuk memilih disimpan/dicetak.

Pages: untuk menyimpan/cetak halaman ke berapa/semua.

Layout: untuk orientasi tampilan dokumen (Lanscape/Portrait).

Print

wnaaoss S |1 nm Panmaan barmng A70

Tetal: 1 page ;
4 PT.SEMEN INDONESIA (PERSERD) Thi A
B SEKS! KESCLAMATAN KERJA TUSAN
TANDA SUKT) PENERIMAAN APD (Nt Pefindung Dird
e —-—

Kode Order: P01 14

CHODIAH DYANINGTYAS SAVITRI, §.Kom.

[00006984]
Destination || SaveasPDF [50039083] Bureau of Group Demand Mgmé & Bus. Prors

Change... o, APD (Alst Pelingung Dirt] OrderQty ReleaseQty  Released
Nama. Merk  Size
O] 1. [Salety Gaggle Cleas) Safety Gogghe Clear  MSA  ull s

Tuban, 27 September 2017
Receiver
Kasi Keselamatan Kerja Tuban

100006984] CHODJAM
DYANINGTYAS SAVITRY §.Kom. MOCH DUCHA

+  More settings
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2.8.4. Transfer APD

1) Pilih tab menu Transfer.

2) Pilih salah satu data yang akan di release dengan klik tombol @ |

MOCH DUCHA Release APD

Home  APD / Release APD

List Tansfer APD

3) Sistem akan menampilkan Form detail order.

4) Masukkan jumlah APD yang akan di release pada kolom Release Value.

5) Klik tombol untuk melakukan release APD.

Detail Transfer

FT. Semen Indonesia

Tanggal Order
Kode Order / SKU
Company From

Plant From
Company to

Plant to
Penanggung jawab AOCH DUCHA inish M
No. APD Name Merk Quantity Release Value Released
Safety Goggle Hitam A c
Receiver

PT. Sinergi Informatika Semen Indonesia
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6) Klik tombol ﬂ untuk mengembalikan stok pada Available
(membatalkan release).

7) Sistem akan menampilkan detail release dan Klik tombol n untuk
membatalkan release.

List Detail Released (Personal Request APD)

Semen Indone:

No. KODE Date Release  APD Name Merk Quantity Release Value  Action Note

1-SEP-17 Safety Goggle Hitam MSA 20 5 n

8) Setelah berhasil release, sistem akan menampilkan Tanda Bukti
Penerimaan APD (APD apa saja yang direlease dengan jumlahnya).
Dalam Transfer akan ada 2 copy (Arsip dan Penerima).

- Destination: untuk memilih disimpan/dicetak.
- Pages: untuk menyimpan/cetak halaman ke berapa/semua.
- Layout: untuk orientasi tampilan dokumen (Lanscape/Portrait).

Print

Total 1 page
[ I

Destination 2] ‘SaveasPDF

Change...

B
2 e -
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2.9. Notifikasi APD
Notifikasi APD berguna untuk membantu user mengetahui informasi terkait
Stok APD yang telah habis. Notifikasi akan muncul ketika masuk menu APD.
Berikut ini langkah-langkah untuk mengakses notifikasi APD:
1) Pilih menu APD.
2) Sistem akan menampilkan notifikasi ketika berhasil masuk menu APD.

3) Pilih tombol JPuntuk melihat alert apa saja yang ada.

ORDER APD

INDIVIDUAL REPORT

RETUR APD

4) Klik tombol < CUtefSodkA7D ntyk melihat stock.

5) Sistem akan menuju Halaman Stock.

[ = ] P.

III.. ‘Ill

S T Y P AVOURNE TS e T A e . & . "
e i e e e e e e
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6) Klik tombol = “rernesd Aopraval yntuk melihat Order yang butuh Approve.

7) Sistem akan menuju Halaman Approval.

P

MOCH DUCHA

Permintaan Personal

List Permintaan Personal

No Order Date Kode Order Order By Emplayee Name Emplayee Unit / Divition Action

15-5EP-17 PTSGGE
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